广西幼儿师范高等专科学校政府采购监督记录表（修订）
	项目名称
	 

	申购部门
	 
	采购预算
	
	采购文件编号
	 

	申购部门
采购经办人
	
	申购部门采购负责人（负责通知监督员参     与监督）
	

	采购方式
	  
	代理机构名称
	 

	实施采购时间
	年  月  日 —   年  月  日 
	供货地点
	 

	监督内容（适用所有采购方式）
	请打钩
	备注（必填）

	1
	是否及时告知监督员参与监督。
	是□否□
	

	2
	是否有规范的申报项目立项材料（如会议纪要、请示等，若有请写明会议纪要编号、请示文编号、请示文日期等）。
	是□否□
	

	3
	采购方案是否经采购委员会或采购小组审定。（若有请写明审定时间与审定人员名单）
	是□否□
	

	4
	国资处是否按时报送政府采购计划备案（若有请写明备案时间）
	是□否□
	

	5
	申购部门是否签订合同。（若有请写明签订合同的时间）
	是□否□
	

	6
	验收小组是否出具验收书。（若有请写明验收的时间与结果）
	是□否□
	

	以下是公开招标、邀请招标方式需增加监督的内容，不属于这两种采购方式的不需要填写

	1
	采购时间、地点是否符合《广西壮族自治区政府采购项目开标评标现场监督管理暂行办法》的规定
	是□否□
	

	2
	代理机构是否从学校备选库中选定或抽签。 
	是□否□
	 

	3
	评标委员会组成是否依法从政府采购评标专家库中，通过随机方式抽取。
	是□否□
	

	4
	监控设备是否开启，通讯工具等电子设备是否统一集中保管，有无违规使用情况
	是□否□
	 

	5
	是否宣布开标或评标工作纪律、告知回避要求并组织签署相关书面承诺书 
	是□否□
	 

	6
	开标或评标程序是否符合以下程序：
①开标现场程序：签到—宣布开标—检查文件—唱标—宣布开标结束。
②评标现场程序：签到—宣布评标纪律、程序和法规—集中报关通讯设备—签署承诺书—推选评标委员会组长—拆封文件—组织评标、澄清工作—现场校对及提醒—专家评价—整理资料。
	是□否□
	 

	7
	评标委员会成员有无影响独立公正履职的行为，现场其他人员是否存在诱导、左右评标活动的行为
	是□否□
	 

	8
	开标记录、评标报告是否完整、真实地记述现场情况 
	是□否□
	 

	9
	工作人员有无对评价、打分结果进行复核、校对并按规定处理
	是□否□
	 

	以下是竞争性谈判或磋商需增加监督的内容，不属于这种采购方式的不需要填写

	1
	谈判小组是否符合以下规定：由采购人代表、专家共三人以上单数组成，专家人数不得少于成员总数三分之二。
	是□否□
	

	2
	代理机构是否从学校备选库中选定或抽签。 
	是□否□
	 

	3
	谈判文件是否明确谈判程序、谈判内容、合同草案的条款以及评定成交的标准等事项。
	是□否□
	

	4
	谈判供应商数量是否符合不少于三家的规定。
	是□否□
	

	5
	谈判小组是否分别与单一供应商谈判。
	是□否□
	

	以下是询价采购方式需增加监督的内容，不属于这种采购方式的不需要填写

	1
	询价小组是否符合以下规定：由采购人的代表和有关专家共三人以上的单数组成，专家的人数不得少于成员总数的三分之二。
	是□否□
	

	2
	代理机构是否从学校备选库中选定或抽签。 
	是□否□
	 

	3
	询价小组是否确定不少于三家的供应商，并向其发出询价通知书让其报价。
	是□否□
	

	其他需要说明的情况：
 
                                      现场监督人员签字：
                                           年  月  日

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


附：采购监督员由申购部门所在支部纪检委员或相关教职工代表担任，参与采购工作全程监督，其职责为：
1.监督采购项目及其程序是否符合法律规定以及学校规定；
2.监督有关部门在采购工作中履行职责的情况；
3.撰写监督记录、小结并报纪检监察室备案。
广西幼儿师范高等专科学校政府采购程序
	采购方式
	采购程序
	采购
方式
	采购程序

	工
程
类
公
开
招
标

	1.申购部门申报项目立项；
2.采购小组议定或抽签决定招标代理机构；
3.国资处按采购程序采购设计、造价、监理单位；
4.国资处牵头编制招标文件，采购委员会审定；
5. 审计室对接财政评审中心审定预算控制价（项目总预算不超500万元的，以学校委托造价单位出具的预算控制价为准）；6.国资处报送政府采购计划备案；
7.国资处对接招标代理机构组织招投标环节；
8.申购部门负责合同签订、履约；
9.验收小组出具验收书。
	货物或服
务类
公开
招标
	1.申购部门申报项目立项；
2.采购小组议定或抽签决定招标代理机构；
3.国资处牵头编制招标文件，采购委员会审定；
4.国资处报送政府采购计划备案；
5.国资处对接招标代理机构组织招投标环节；
6.申购部门负责合同签订、履约；
7.验收小组出具验收书。

	
	
	定
点
采
购
	1.申购部门申报项目立项；
2.审定定点采购方案；
3.国资处组织定点采购方案实施（校内自主实施环节的操作管理办法另行文规定）；
4.国资处根据中标结果报送政府采购计划备案；
5.申购部门负责合同签订、履约；
6.验收小组出具验收书。

	竞
争
性
谈
判（磋商）
	1.申购部门申报项目立项；
2.采购小组议定或抽签决定采购代理机构；
3.采购委员会或采购小组审定竞争性谈判（磋商）采购文件；
4.国资处报送政府采购计划备案；
5.国资处对接采购代理机构组织竞争性谈判（磋商）采购环节；
6.申购部门负责合同签订、履约；
7.验收小组出具验收书。
	询
价
采
购
	1.申购部门申报项目立项；
2.采购小组议定或抽签决定采购代理机构；
3.采购委员会或采购小组审定询价文件；4.国资处报送政府采购计划备案；
5.国资处对接采购代理机构组织询价采购环节；
6.申购部门负责合同签订、履约；
7.验收小组出具验收书。

	单
一
性
来
源
采
购
	1.申购部门申报项目立项；
2.申购部门组织专家出具《单一来源采购专家论证意见表》；
3.采购小组组织谈判，必要时组织校外专家参与，形成采购方案；
4.采购委员会或采购小组审定采购方案；
5.国资处报送政府采购计划；
6.由财政厅或自治区政府采购中心公示、发布中标公告；
7.申购部门负责合同签订、履约；
8.验收小组出具验收书。
	协议供货采购
	1.申购部门申报项目立项；
2.审定协议采购方案；
3.国资处组织协议采购方案实施（校内自主实施环节的操作管理办法另行文规定）；
4.国资处根据中标结果报送政府采购计划备案；
5.申购部门负责合同签订、履约；
6.验收小组出具验收书。

	网
上
商
城
采
购
	1.申购部门申报项目立项；
2.国资处编制网上商城采购方案，报采购委员会或采购小组审定；
3.国资处报送政府采购计划备案；
4.国资处在网上商城实施采购操作；
5.申购部门负责合同签订、履约；
6.验收小组出具验收书。
	批
量
集
中
采
购
	1.申购部门申报项目立项，报国资处汇总；2.国资处编制批量集中采购方案，报采购委员会或采购小组审定；
3.国资处报送政府采购计划备案；
4.申购部门负责合同签订、履约；
5.验收小组出具验收书。



备注：以上程序来源于《广西幼儿师范高等专科学校政府采购实施办法（试行）》（桂幼师国资〔2017〕1号）。
